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وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي



   


                                                                     سازمان دارالقرآن الکریم
    معاونت قرآن و عترت
شیوه نامه تأسیس پایگاه، شعبه ونمایندگی
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مؤسسات فرهنگي قرآن و عترت 
بهار    1395 
دبیرخانه هيأت رسيدگي به امور مؤسسات فرهنگي قرآن و عترت  علیهم السلام

مقدمه:

       مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت علیهم​السلام بعنوان مردمی​ترین پایگاه​های مؤثر در توسعه و ترویج فرهنگ و معارف قرآن و عترت علیهم​السلام و تجلیگاه اراده نظام مقدس جمهوری اسلامی در مشارکت طلبی آحاد مردم در تحکیم زیرساخت​های فرهنگی کشور، می​بایست از زمینه​های لازم جهت ظهور و بروز کامل استعدادها و ظرفیت​های خود برخوردار بوده و بدون تأخیر و توقف در پیچ و خم​های اداری و طی طریق مکرر دریافت مجوز فعالیت، بتوانند خدمات ارزشمند خود را تعمیم و به همه گروه​های هدف در اقصی نقاط کشور ارائه نمایند. از سوئی دیگر توسعه نظام​مند فعالیت​های مردمی و ساماندهی آنها در مسیر هدایت، حمایت و نظارت لازم، ضرورت برنامه​ریزی و تدوین سیاستهای ناظر بر توسعه هوشمند و نظام​مند فعالیت​های پیش​گفته را اجتناب ناپذیر می​نماید تا در سایه آن ضمن حرکت در مسیر برنامه​های فرهنگی چشم​انداز جمهوری اسلامی و بستر​سازی برای توسعه خدمات مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت علیهم​السلام ، زمینه​های توسعه و بالندگی فعالیت​های قرآنی مردمی فراهم آمده و موانع تأخیر در ارائه خدمات و انجام مجدد تشریفات تأسیس مؤسسات قرآنی مرتفع گردد. 
شیوه​نامه پیش​رو در مسیر ضرورت​های فوق​الذکر و زمینه​سازی برای تحقق اهداف ذیل تهیه و به تصویب هیأت رسیدگی به امور مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت علیهم​السلام رسیده است.
ماده 1- اهداف:
1-1- ایجاد عدالت فرهنگی در دسترسی آحاد مردم خاصه در نقاط کم​برخوردار کشور به خدمات مطلوب در حوزه قرآن و عترت 
1-2- سیاست​گزاری و برنامه​ریزی بمنظور ساماندهی و توسعه هدفمند و بهینه فعالیت​های قرآنی مردمی
1-3- ارتقاء کمی و کیفی فعالیت​های موفق قرآنی مردمی و تقویت پیکره و توسعه ساختار تشکیلاتی مؤسسات برتر
1-4- توسعه و الگوسازی فعالیت​های موفق
ماده 2- مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت علیهم​السلام جهت توسعه فعالیت​های خود می​توانند در چارچوب قوانین جاری، ضوابط این شیوه​نامه و مفاد اساسنامه خود، با راه​اندازی پایگاه، شعبه و نمایندگی نسبت به انجام فعالیت در محلی غیر از دفتر اصلی مؤسسه اقدام نمایند.
تبصره 1: کليه قوانين و مقررات جاري بر مؤسسات، بر پایگاه​ها و شعبات آنها نيز جاري است.
تبصره 2: در صورتي ​که پایگاه و شعبه مؤسسه بر اساس مقررات جاري و مفاد اساسنامه مؤسسه عمل ننمايد مطابق شیوه​نامه نظارت درخصوص آنها اتخاذ تصمیم خواهد شد. 
ماده 3- پایگاه: عبارتست از محل برگزاری کلاس، دوره و یا هر فعالیت مجاز
 دیگر  در محدوده یک حوزه از سوی مؤسسه بطور موقت و کوتاه مدت حداکثر 6 ماهه. پایگاه​ها به دو صورت تشکیل می​شوند:
الف) پایگاه وابسته: چنانچه انجام فعالیت مذکور در اماکن عمومی همانند مساجد، حسینیه​ها، بقاع متبرکه، فرهنگسراها و امثالهم که مالکیت آنها متعلق به اشخاص حقیقی نبوده و انجام فعالیت​های فرهنگی قرآنی در آنها مفروض است صورت گیرد، این مرکز، پایگاه وابسته نامیده می​شود.

ب) پایگاه مستقل: چنانچه انجام فعالیت مذکور در اماکن خصوصی و شخصی صورت گیرد این مرکز، پایگاه مستقل خوانده می​شود
تبصره 1: راه​اندازی پایگاه وابسته منوط به اطلاع​رسانی به دبیرخانه بوده لکن نیاز به اخذ مجوز ثانوی از دبیرخانه هیأت رسیدگی ندارد.
تبصره 2: راه​اندازی پایگاه مستقل منوط به اطلاع​رسانی و اخذ مجوز از دبیرخانه هیأت رسیدگی دارد.
تبصره 3: چنانچه مدت فعالیت پایگاه بیش از 6 ماه باشد مؤسسه ملزم به اطلاع​رسانی مجدد فعالیت مربوطه به دبیرخانه بوده و در خصوص پایگاه مستقل، علاوه بر اطلاع​رسانی، تمدید مجوز نیز باید صورت گیرد. تمدید مجوز پایگاه مستقل فقط برای یک مرتبه ممکن بوده و در صورت استمرار فعالیت، باید بعنوان شعبه، مراحل اخذ مجوز مربوطه طی شود.
ماده 4- شعبه: عبارتست از ایجاد مرکزی اداری یا اداری عملیاتی وابسته به مؤسسه و بهره​برداری از آن طبق قوانین جاری، ضوابط این شیوه​نامه و مفاد اساسنامه مؤسسه، در منطقه​ای غیر از محل اصلی مؤسسه.
تبصره 1: دفتر هر شعبه باید همانند دفتر مؤسسه، اختصاصی، مستقل و در اختیار مؤسسه باشد.
تبصره 2: شعب مؤسسات نمی​توانند در اماکن عمومی همانند صحن اصلی مساجد، حسینیه​ها، فرهنگسراها و ... ایجاد شوند.
ماده 5- مسئوليت قانوني فعاليت شعب به عهده مؤسسه اصلي بوده و حدود و اختیارات و میزان خدمات آن از سوی مؤسسه اصلی تعیین می​شود. علی ایحال نوع و گستره فعالیت​ شعبه نمی​تواند از نوع و گستره فعالیت مؤسسه اصلی بیشتر باشد. مؤسسه موظف است کلیه رویدادهای مالی شعب خود را در دفاتر قانونی خود منعکس نماید.
ماده 6- تأسیس شعبه منوط به تأیید هیأت رسیدگی و صدور پروانه فعالیت از سوی دبیرخانه هیأت رسیدگی به امور مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت علیهم​السلام و ثبت در مرجع ثبت شرکت​ها می​باشد. مراجع مسئول با فعالیت شعب غیر مجاز مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت علیهم​السلام طبق شیوه​نامه نظارت و سایر قوانین جاری برخورد خواهند نمود. 
ماده 7- شعبه مؤسسه اگر به هنگام تاسیس مؤسسه معین شده باشد با مؤسسه اصلی ثبت و آگهی می​شود و چنانچه شعبه متعاقباً تاسیس گردد تغییرات در مؤسسه محسوب شده و می​بایست طبق مقررات، نسبت به ثبت و انتشار آگهی آن اقدام شود. در صورتی که شعبه مؤسسه در شهر، شهرستان و یا استان دیگری غیر از محل اصلی مؤسسه باشد، ثبت شعبه مؤسسه علاوه بر مرجع ثبت شرکتهای محل اصلی مؤسسه در مرجع ثبت شعبه نیز انجام و آگهی مربوط به تأسیس آن منتشر می​شود. 
برای تأسیس شعبه باید اقدامات زیر صورت پذیرد:
7-1- تنظیم صورتجلسه مجمع عمومی و در صورتی كه اختیار تاسیس شعبه در اساسنامه به هیأت مدیره داده شده باشد تنظیم صورتجلسه توسط هیأت مدیره مبنی بر تصویب تأسیس شعبه و با ذکر نشانی و مشخصات مدیر شعبه.
7-2- ارائه صورتجلسه به دبیرخانه هیأت رسیدگی به انضمام مدارک شناسائی مدیر شعبه بشرح زیر جهت بررسی و معرفی به اداره ثبت محل اصلی مؤسسه در صورت تأیید.
الف)تصویر شناسنامه و کارت ملی
ب)تصویر آخرین مدرک تحصیلی

ج) تصویر مدرک مربوط به نظام وظیفه (ویژه آقایان)
د) اصل گواهی عدم سوء پیشینه مؤثر کیفری
7-3- ارائه صورتجلسه فوق به اداره ثبت شركتهای محل اصلی مؤسسه به همراه معرفی​نامه دبیرخانه هیأت رسیدگی و یك نسخه اساسنامه موجود با آخرین اصلاحات.
7-4- نشر آگهی تأسیس شعبه در روزنامه رسمی در صورت تأیید مدارک از سوی مرجع ثبت شرکتها.
7-5- چنانچه تأسیس شعبه در محل دیگری غیر از محل اصلی مؤسسه باشد، ارسال یك نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی (یا هیأت مدیره در صورت داشتن اختیار) با نضمام یك نسخه اساسنامه همچنین یک نسخه از آگهی ثبت یا روزنامه رسمی – مندرج در بند قبل- به مرجع ثبت شرکتهای محل تأسیس شعبه.
مراتب فوق در محل تأسیس شعبه به عنوان شعبه ثبت و شماره شناسه مستقلی به شعبه داده خواهد شد. در این صورت آگهی تاسیس شعبه توسط مرجع ثبت شركتهای محل مربوطه هم در روزنامه رسمی و روزنامه كثیر الانتشار منتشر می​شود.
7-6- ارسال تصویر صورتجلسه - ممهور به مهر مرجع ثبت- به همراه روزنامه​های رسمی ذکر شده همچنین مدارک مربوط به در اختیار داشتن مکان به دبیرخانه هیأت رسیدگی و صدور پروانه فعالیت شعبه از سوی دبیرخانه مذکور.
ماده 8- ايجاد شعبه مؤسسه در سطح استان محل تأسيس براي مؤسسات عمومی و در سطح كشور براي مؤسسات تخصصی اعم از تک منظوره و چند منظوره طبق ضوابط بلامانع است. 
تبصره: ايجاد شعبه يا اجراي برنامه در خارج از کشور و يا هرگونه تعامل و مبادله کالا و خدمات با مراکز و مجامع خارج از کشور توسط مؤسسات تخصصی ، پس از انجام تمهيدات لازم از سوي مؤسسه مربوطه با تأييد دبیرخانه هیأت رسیدگی و گسترش حوزه عمليات مؤسسه به خارج از کشور و درج آن در اساسنامه و موافقت مراجع قانوني ممکن خواهد بود. بديهي است مؤسسات عمومی مجاز به مبادله خدمات و اجراي برنامه در خارج از کشور نیستند. 
ماده 9- شعبه ايجاد شده در هر محل، جزئي از مؤسسه اصلی محسوب شده و مدير شعبه توسط هيأت مديره مؤسسه انتخاب و زير نظر مدير عامل مؤسسه انجام وظيفه مي​نمايد. مدير شعبه مؤسسه مي​بايست حداقل واجد شرایط عمومی مدیر عامل مؤسسه باشد و مدارک وی بهنگام درخواست تأسیس شعبه، می​بایست از سوی مؤسسه جهت احراز صلاحیت به دبیرخانه هیأت رسیدگی تحویل گردد.
ماده 10- نمایندگی: عبارتست از بهره​برداری یک یا چند مؤسسه پروانه​دار و مستقل از عنوان یا خدمات یک مؤسسه دیگر – که مؤسسه اصیل نامیده می​شود- جهت استفاده از اعتبار و جایگاه مؤسسه مذکور. مؤسسات بهره​بردار می​توانند با مصوبه مجمع عمومی خود، در عین حفظ هویت مستقل مؤسسه، تحت عنوان نمایندگی مؤسسه اصیل طبق شرایط و توافقات فیمابین فعالیت نمایند. بدیهی است مسئولیت عملکرد نمایندگی​ها از جهت مسئولیت​های قانونی و مؤکد در اساسنامه مربوطه، متوجه اعضاء و مدیران آنها بوده لکن مدیران مؤسسه اصیل نیز در خصوص امتیاز و خدماتی که به نمایندگی داده​اند مسئولیت تضامنی خواهند داشت.
تبصره 1: توافقات نمایندگی​ها با مؤسسات اصیل در چارچوب قوانین جاری و مصوبات هیأت رسیدگی معتبر بوده و به هیچ وجه نباید مغایر با استقلال، هویت حقوقی و مفاد اساسنامه مؤسسات​ باشد.
تبصره 2: چارچوب فعالیت نمایندگی​ها متناسب با مجوز و پروانه صادره از هیأت رسیدگی برای آنان بوده و به نوع و گستره فعالیت مؤسسات اصیل ارتباط نخواهد داشت. بعنوان مثال مؤسسات عمومی در انجام فعالیت​های تخصصی مؤسسات تخصصی نمی​توانند نمایندگی داشته باشند. 
تبصره 3: مؤسسات دارای نمایندگی در صورت توافق با مؤسسه اصیل می​توانند از نام و عنوان مؤسسه مذکور در تابلو و سربرگهای خود و در کنار نام اصلی مؤسسه خود مشروط به درج واژه " نمایندگی" استفاده نمایند.
تبصره 4: مؤسسات دارای نمایندگی، مجاز به تأسیس پایگاه و شعبه با عنوان مؤسسه اصیل نیستند.
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ماده 11- این شیوه​نامه مشتمل بر 11 ماده و 12 تبصره در بیست و هشتمین جلسه هیأت رسیدگی به امور مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت عليهم​السلام در مورخ 4/2/1395 به تصویب رسیده و در سراسر کشور لازم الاجرا می​باشد. هر گونه تغییرات در این شیوه​نامه منوط به طرح و تصویب در هیأت رسیدگی به امور موسسات فرهنگی قرآن و عترت عليهم​السلام می باشد.
هیأت رسیدگی به امورمؤسسات فرهنگی قرآن و عترت عليهم​السلام[image: image1.png]


[image: image2.png]



علیهم السلام








�- فعالیت مجاز به فعالیتی گفته می�شود که در چارچوب اساسنامه و به تناسب نوع مؤسسه تعیین شده باشد. 





امضاء اعضاء هیأت رسیدگی:

